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Utilizarea optiunii Fisiere salarii
Pasul 1

Crearea fisierului de plati

Fisierul pe care il creati poate fi utilizat pentru a efectua plati salariale catre angajatii societatii ce detin cont curent
la OTP Bank Romania SA.

Mai jos se regasesc instructiunile de completare a fisierului de plati salariale.

Deschideti un figier excel si completati coloane cu urmatoarele informatii despre fiecare plata:
Coloana A: veti introduce numele si prenumele fiecarui salariat (maximum 34 caractere);

Coloana B: in aceasta coloana se vor regasi conturile IBAN pentru fiecare plata;

Coloana C: introduceti suma fiecarei plati (maximum 20 caractere).Este necesar sa utilizati punct pentru
separator de zecimale;

Coloana D : in aceasta coloana se vor regasi explicatiile pentru fiecare platéd (maximum 69 caractere introduse);

A B C D
1 |Andrei Popescu ROO10TPV....... 1252.42 plata salariala
2 |lon Stoenescu RO0D20TPV..... 1784.35 plata salariu
3 |lulian Cinca RO220TPV...... 2205.50 salariu

La completarea fisierului va rugam sa introduceti manual informatiile si nu prin copy-paste.
Pasul 2

Salvati pe calculator fisierul excel in format *.txt [din excel: meniul File/ optiunea Save as/ Save as type — se alege
Text (tab delimited) (*.txt)].

Dimensiunea fisierului pe care doriti sa il incarcati in OTPdirekt poate fi de maximum 5 MB. De asemenea este
necesar sa schimbati numele fiecarui fisier pentru fiecare incarcare prin OTPdirekt.

Pasul 3

Puteti accesa functionalitatea de incarcare a fisierelor salariale din meniul Operatiuni optiunea Figiere Salarii.
Apasati butonul Incarca figier.

SPRE APROBARE

FISIERE PROCESATE

Nu exist fsire spre aprobare
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Pasul 4
Alegeti fisierul salvat in prealabil pe calculator.

Fisier plata salariala.txt

Pasul 5:

Selectati contul din care vor fi efectuate platile si suma de control. Suma de control reprezinta valoarea totala in
RON a platilor din fisier. Confirmati ca efectuati plata in scop salarial si apasati butonul Continua.

- Suma de control

5242.27 S4-RO0T

Sold 124,387.63 RON

o Confirm ca toti beneficiarii sunt angajatii companiei
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Pasul 6:

Verificati inca o data detaliile fisierului si introduceti codul generat de token pentru a autoriza operatiunea.Apasati
butonul Confirma.

Cum generati codul de autorizare al tranzactiei prin token fizic?

e Apasati tasta OK si introduceti PIN-ul. Apasati din nou tasta OK.
e Cand pe dispozitiv apare mesajul Select apasati tasta 1 si introduceti codul care apare pe token in ecranul
de confirmare a tranzactiei din OTPdirekt.

Ecran exemplificator:

Fisier incarcat
: Introduceti codul token
hardware - 5G O

Nume figier Fisier plata salariala.txt
Numdr pliti 3
Cont ROS4OTRY

Sold: 12438763 RO

Total sumd figier 5.242.27 RON

Pasul 7
Dupa confirmarea tranzactiei puteti vizualiza fisierul in ecranul principal al meniului Figiere salarii

SPRE APROBARE

5.242.27 RON
3 plati

22 JUN 2020 20:23 Fisier plata salariala.txt




